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Verzeichnis der Informationsbestände gemäss §14 Abs. 4 IDG der 
Psychiatrischen Universitätsklinik Zürich (PUK) 

 

 
1 Grundlagen 

 

Gemäss Art. 49 der Verfassung des Kantons Zürich, Artikel 49, informieren Behörden von sich aus 

und auf Anfrage über ihre Tätigkeit, soweit nicht überwiegende öffentliche oder private  

Interessen entgegenstehen. Dies bedeutet, dass die Handlungen der Behörden transparent erfolgen 

müssen. Der Zugang für interessierte Personen ist zu ermöglichen. §14 Abs. 4 des Gesetzes über die 

Information und den Datenschutz (IDG) sowie § 6 der Verordnung über die Information und den Da-

tenschutz (IDV) schreiben die Erstellung eines Verzeichnisses der Informationsbestände (VIB) vor. 

Die Informationsbestände mit Personendaten sind zu kennzeichnen. Das Verzeichnis enthält insbe-

sondere Angaben über das Ordnungssystem, das eine Übersicht über die Aufgabenbereiche des 

öffentlichen Organs vermittelt und über alle systematisch erschliessbaren Datensammlungen. 

Die Übergabe von Akten der öffentlichen Organe an die Archive, die Archivierung, den Datenschutz 

im Archivbereich und die Organisation des Archivwesens sind im Archivgesetz des Kantons Zürich 

(432.11) geregelt. 

 

 
2 Aufgaben der PUK 

 

Die Psychiatrische Universitätsklinik Zürich (PUK) stellt die psychiatrische und psychotherapeutische 

Versorgung der Einwohnerinnen und Einwohner in der Stadt und im Grossraum Zürich sicher. Der 

Auftrag der PUK stützt sich ab auf die Verordnung über die kantonalen psychiatrischen Spitäler, die 

Zürcher Spitalliste 2012 Psychiatrie (RRB Nr. 1533/2011, neueste Änderungen und Anpassungen in 

RRB Nr. 780/2015) sowie das Psychiatriekonzept (RRB Nr. 1930/1998). Das Angebotsspektrum um-

fasst die Behandlung psychischer Erkrankungen über die gesamte Lebensspanne. Sie bietet im 

Rahmen von überregionalen ambulanten, tagesklinischen und stationären Schwerpunkten speziali-

sierte Therapiekonzepte an. Als Universitätsklinik ist sie zudem in der Lehre und Forschung engagiert 

und international sehr gut vernetzt. 

 

Die PUK setzt sich aus vier Kliniken zusammen, die sich durch eine individuelle Prägung und hohe 

Selbstständigkeit auszeichnen:  

– Klinik für Kinder- und Jugendpsychiatrie und Psychotherapie 

– Klinik für Psychiatrie, Psychotherapie und Psychosomatik 

– Klinik für Alterspsychiatrie 

– Klinik für Forensische Psychiatrie 

 

Zusätzlich zum psychiatrischen Grundversorgungsauftrag von 500'000 Einwohnerinnen und Einwoh-

nern in der Stadt und Region Zürich besitzen die einzelnen Kliniken eigene Schwerpunkte. Diese  
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orientieren sich vorwiegend an den wissenschaftlichen Stossrichtungen der jeweiligen Klinikdirekto-

ren, welche als Ordinarien gleichzeitig auch wichtige universitäre Aufgaben erfüllen. 

 

 

 
3 Informationsverwaltung 

 

In der Psychiatrischen Universitätsklinik Zürich werden nur Informationen erhoben und bearbeitet, 

welche für die Aufgabenerfüllung der PUK (Leistungsauftrag) geeignet und erforderlich sind. Diese 

Informationen werden in Papierform und/oder in digitaler Form geführt, wobei eine stetige Verlage-

rung von der Papier- zur digitalen Form stattfindet. 

 

Während der Aufbewahrungsfrist werden die Unterlagen bei der PUK aufbewahrt. Nachher werden 

sie dem Staatsarchiv angeboten. Die vom Staatsarchiv nicht übernommenen Unterlagen werden 

vernichtet.
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4 Verzeichnis der Informationsbestände 

 

Bereich Informationsbestand Form Personendaten 

Spitaldirektion – Personal Personaldossiers Papier, Fileserver X 

Spitaldirektion Verträge Papier, Fileserver X 

Spitaldirektion Bewilligungen Papier, Fileserver  

Spitaldirektion Patientenadministration  X 

Spitaldirektion  Rechnungswesen Papier, Fileserver X 
    

Kliniken Patientendossiers Papier, Klinikinformationssystem X 

Kliniken Gutachten Papier, Fileserver X 
    

Spitaldirektion und Kliniken Korrespondenz Papier, Fileserver X 

Spitaldirektion und Kliniken Projekte Papier, Fileserver X 

Spitaldirektion und Kliniken Protokolle u. Beschlüsse Papier, Fileserver  

Spitaldirektion und Kliniken Öffentlichkeitsarbeit Papier, Fileserver, Website  

Spitaldirektion und Kliniken Interne Weisungen, Richtlinien, Prozessabläufe Papier, Fileserver  
    

Forschung  Dossiers zu verschiedenen Forschungsprojekten Papier, Fileserver X 
 




